Allison McCrea
Wilford Street, 152 A
Madison, WI

Fecha

Estimado sefior o sefiora:

Soy una estudiante de tercer curso en la Universidad de XXXXXXXXXX con
especializacion en Marketing y Negocios Internacionales. La universidad me ha ofrecido
solida educacion y formacion adecuada para realizar practicas en Espafia.

Estoy muy interesada en realizar una practica que me ofrezca una experiencia....

Llegaré a Sevilla para estudiar y mejorar mis conocimientos sobre el mundo empresarial
en Espafia. Aan no domino el espafiol, pero es uno de mis principales propdsitos ese
semestre. Sin duda lograré hablar espafiol una vez comience mis estudios en Espafia,
puesto que ya estudié espariol durante 6 afios.

La experiencia en mis anteriores empleos ha contribuido a mi formacion fe. En mi ultimo
empleo, trabajé en una biblioteca y mejoré mis dotes de comunicacién. En mis empleos
en los laboratorios aprendi mucho sobre informatica, a prestar atencion al mas minimo
detalle y a ser organizada.

Creo que mis habilidades y mi educacion serian de especial interés para su negocio, por
lo que espero que tenga en cuenta mi candidatura para su empresa.

Atentamente,

Allison McCrea



720 East Third Street
Bloomington, IN 47406
812-219-6649
noviembre 30, 2003

Sr. Steven Davis
Business & Society Residence Director
CIEE Study Center at University of Seville

Querido Sr. Davis:

Le escribo para expresar mi interés en una posicién como estudiante en practicas durante
el préximo semestre, periodo en el que estudiare en la Universidad de Sevilla.
Actualmente, estudio en Kelley School of Business, Universidad de Indiana, en la
especialidad de Negocios Internacionales, Finanzas y Contabilidad.

Mi experiencia en negocios unida a mi conocimiento del idioma espafiol me han
preparado para tener éxito durante mi estancia en Espafa.

Una posicion como estudiante en practica durante mi estancia en Sevilla seria un
componente esencial para mejorar mi comprensién de los negocios internacionales.
Considero esta experiencia un complemento a mis experiencias en Estados Unidos.
Deseo sumergirme en la vida espafiola y trabajar en una compaiiia local, dado que ello es
buena via para lograr mi objetivo. Ademas, trabajar en una empresa rodeada de
comparieros espafioles me permitira desarrollar mi fluidez en el idioma espariol.

Un cordial saludo,

Brad Cooks



FIRST NAME LAST NAME

Direccion Permanente:
1150 Washington Blvd. #319
Bloomington, IN 47401
(888) 888-0781
aaaaaa@indiana.edu

OBJETIVO DE LA CARRERA

Préacticas en Finanzas. Quisiera realizar practicas en el area de Finanzas para desarrollar mis conocimientos y
habilidades de comunicacion, ademas de contribuir al éxito de la organizacion.

EDUCACION

Indiana University Kelley School of Business Bloomington, IN, B.S. en el negocio, Finanzas, Estudios
Internacionales, mayo de 2005, GPA 3,72/4,0

He terminado con éxito diversos cursos en las &reas de contabilidad, finanzas, tecnologia del negocio y analisis
estadistico.

Specialization/Minor: Espafiol, Psicologia

ACTIVIDADES Y HONORES

e Phi Eta Sigma Sociedad nacional del honor (basada en GPA), Indiana University- (2001-Presente). Servicio
un dia a la semana como supervisor del colegio local con la intencion de ayudar a los nifios en....

e Civic Leadership Development, Kelley School of Business, Indiana University- (2002-Presente). Mas de 50
horas de servicio de comunidad incluyendo el Monroe County Book Fair y Big Brothers Big Sisters Bowl-
A-Thon.

e X201 Business Technology Maestro Particular de Pares, Indiana University-(Fall, 2003). Me ofreci
voluntariamente para la seccidn de laboratorio X201 para asistir a estudiantes. Los usos del curso incluyen
Microsoft Excel/Access, HTML (Dreamweaver), corregir los graficos (Photoshop 7,0).

e Disability Services for Students, Indiana University-(Spring, 2003). Me ofreci voluntariamente como
reportero de clase con la idea de proporcionar igualdad de acceso a la educacion.

EXPERIENCIA

Ebuyback Long Grove, IL 6/03-8/03

Propietario. Empresa de reciente fundacion, cuya actividad se centra en la compra de libros de textos usados a
estudiantes de la universidad para su posterior reventa a través de varios intermediarios en Internet. Mas de
$1.000 de beneficios durante el primer periodo de funcionamiento 6/03 - 8/03.

Blockbuster Buffalo Grove, IL 6/01-12/01
Asociado de Ventas. Supervisé la venta de la mercancia y trabajé en el inventario del almacén. Habilidades
significativas en lo relativo a servicio al cliente, organizacion y comunicacion.




Steve Tracy stracy @students.wisc.edu

699 W. Mifflin St. #316
Madison, W1 53703 USA

Educacion universidad de Wisconsin-Madison Madison, WI

Licenciatura en Marketing y Negocios Internacionales, mayo 2006
Promedio de notas: 3.6 en una escala de 4.0

Universidad de Santiago de Chile Santiago, Chile
Programa de estudios en el extranjero, semestre de primavera de 2004

Experiencia
de Trabajo Biblioteca de la Sociedad Historica de Wisconsin ~ Madison, WI

Ayudante de Bibliotecario (09/2002-12/2003)

Ayudé a los clientes a encontrar material para sus investigaciones, incluyendo
atencién personal, entre otros puestos en la oficina en los que desarrollé labores
diversas.

Ayudé en la formacion de dos nuevos empleados.

Laboratorio George Wilding Madison, WI
Ayudante de Laboratorio (09/01-05/02)

Ayudé en investigaciones sobre el cancer de prostata y a mantener la base de
datos al dia, recoger informacién y llenar los tanques de nitrégeno liquido.

USDA-Forest Products Laboratory Madison, WI
Ayudante de Ingenieria (Verano de 2002)

Ayudé en investigaciones sobre fallos en juntas de madera. Recogi informacién y
la registré utilizando hojas electronicas, fotografias digitales, y escaner.

Ayudante de Laboratorio (Verano de 2001 y 2000)

Ayudé en investigaciones para mejorar la calidad del papel reciclado, a través de
la descomposicién de las particulas de adhesivo y tinta usando enzimas para
hacer el papel reciclado mas fuerte.

Estudié la reaccion de particulas de cera a enzimas en la reciclaje de carton.
Gestidn de informacion relevante usando Microsoft Excel y Word para presentar
un informe sobre el asunto.

Experiencia Global

Premios

Hablante nativo de inglés y portugués.
Estudio espafiol.
Vivi en Brasil durante 12 afios.

Ford Motor Company Academic Excellence Award
Dean’s List (durante 4 semestres)



Direccion :

1409 Copper Ridge St.
Denton, TX 51202-3560

USA
(1) 940-382-6571

Sarah Ferguson

Direccion Actual:

¢/ Virgen del Valle, N° 62 5°A
41011 Sevilla

ESPANA

(34) 655-040-540

sarahferguson@yahoo.com

Objetivo
Educacion

Experiencia
Septiembre 2002-
Mayo 2003

Mayo 2002-
Agosto 2002

Febrero 2000-
Agosto 2001

Honores y
Actividades

Ofimatica

Idiomas

Obtener una practica con el programa de CIEE Business and Soclety

Universidad de Texas en Austin
Licenciatura de Administracién de Empresas
Especialidad: Contabilidad

Licenciatura de Humanidades

Especialidad: Estudios Hispanicos

Nota media: 3.74 / 4.00

May 2007

Harry Ransom, Centro de Investigacién en Humanidades Texas

Asistente de preservacion

e Preparacion de las cubiertas para conservar libros y objetos excepcionales y
antiguos

e Coordinacion con compafieros para conservar y preservar una subvencion de B.J.
Simmons

e Asistencia para formar a voluntarios y otros estudiantes

ChiroHealth Texas
Asistente a la Directora

e Creacion de documentos, formularios y bases de datos para la empresa

e Asistencia en el mantenimiento de la pagina web de la empresa

¢ Administracién de los archivos de pacientes y horario de citas

¢ Reclutamiento de pacientes y promocién de los actos de la empresa

Jinbeh, Restaurante Japonés Texas
Hostess

¢ Atencion a los clientes y coordinacién de las plazas

e Gestion de pedidos de comida para llevar

e Mantenimiento de la caja registradora y de los informes financieros

e Conciliaciéon diaria de los desajustes entre la caja y el crédito

¢ 2003 Gilman International Scholarship
¢ 2003 Golden Key International Honor Society
¢ 2002-2003 George H. Gentry Il Endowed Presidential Scholarship
¢ Business Mentors’ Association
Mentor en las clases introductorias de la administracién de empresas
¢ VVoluntario en Denton Community Food Center
Traductor para hispanohablantes
e Tutor de estudiantes en la clase de Inglés como lengua secundaria
¢ Miembro de la orquesta juvenil de Fort Worth

Buenos conocimientos de las aplicaciones de oficina:
MS Word, Excel, Access, PowerPoint y FrontPage

Inglés: nativo
Espafiol: nivel avanzado
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